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oglasza

nabor na wolne stanowisko

Referenta ds. funduszu alimentacyjnego, Swiadczenia wychowawczego oraz §wiadczenia Dobry

Start

Wymagania niezbe¢dne:
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4

bl

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie ustaw i aktow wykonawczych do ustaw: o funduszu
alimentacyjnym, o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, §wiadczeniu Dobry Start, Kodeks
postepowania administracyjnego.

umiejetnos$¢ sprawnej obstugi komputera

Wymagania dodatkowe:

1

(8}

preferowane doswiadczenie z zakresu przygotowywania i wydawania decyzji
administracyjnych,

preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

umiejetnos$é pracy w zespole,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy, kreatywnos¢, otwartosé, doktadnos$é, obowigzkowosc,
rzetelnos¢ i tatwos¢ nawigzywania kontaktow, samodzielnosé

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

¥
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przyjmowanie wnioskOw i ustalanie prawa do $wiadczen funduszu alimentacyjnego, pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci oraz §wiadczenia Dobry Start,

opracowywanie wnioskéw pod wzgledem merytorycznym przed wydaniem decyzji
administracyjnej badz informacji o przyznaniu $wiadczenia,

przygotowywanie decyzji administracyjnej zwigzku z przyznaniem prawa do swiadczen badz
informacji o przyznaniu $wiadczenia,

prowadzenie dokumentacji $wiadczen,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie $wiadczen,

prowadzenie dokumentacji wyptat przyznanych $§wiadczen,

Warunki pracy na stanowisku:

e bires

miejsce pracy: Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Rynek 12, 63-940 Bojanowo
rodzaj pracy: stanowisko urzednicze,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

termin rozpoczgcia pracy: sierpien 2019 roku



Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzdér w zataczeniu),
dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia),

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie, o peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych, o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe (wzor w zalgczeniu)

6. klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacji w
brzmieniu: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Osrodek
Pomocy Spolecznej w Bojanowie na potrzeby przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Referenta ds. funduszu alimentacyjnego, $wiadczenia wychowawczego oraz $wiadczenia
Dobry Start
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Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata, a w przypadku sktadania kserokopii,
odpiséw, uwierzytelnione przez kandydata poprzez ztozenie podpisu na dokumencie.

Dokumenty nalezy sklada¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Rynek 12 lub poczta w zamknigtej
kopercie z napisem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Referenta ds. funduszu alimentacyjnego,
$wiadczenia wychowawczego oraz §wiadczenia Dobry Start” do godz. 15.00 dnia 24-07-2019

Aplikacje, ktére wptyna do osrodka po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Zastrzega si¢ mozliwos¢ nie zatrudnienia zadnego kandydata.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w Osrodku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej z siedziba ul. Rynek 12 w
Bojanowie. Pelna tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie
www.opsbojanowo.pl oraz w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Bojanowie

Bojanowo, dnia 10-07-2019

mgr Sabina S¥uchetka-Andersz



